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1 
Bu dokümanın tüm hakları Yeşilyurt Belediyesi İnsan Kaynakları ve Eğitim Müdürlüğü’ne aittir. İzinsiz çoğaltmak, kopyalamak, alıntıda bulunmak ve referans göstermek yasaktır. 

 

Sıra 

No 
Sunulan Hizmet Başvuruda İstenilen Belgeler 

Hizmetin Tamamlanma Süresi 

(En Geç Süre) 

1 Nakil Talebi Nakil Gelen Dilekçe Hizmet belgesi 15 gün 

2 Nakil Giden Kurum yazısı 15 gün 

3 Açıktan Atama Talebi Dilekçe 15 gün 

4 İş Talebi 
Dilekçe  

CV 
1 iş günü 

5 Staj Talebi Dilekçe 15 gün 

6 Staj Talebi Öğrenim belgesi 15 gün 

7 Hizmet Belgesi Talebi Dilekçe 1 iş günü 

8 Yeşil Pasaport Talebi Müdürlük yazısı 2 iş günü 

9 Yeşil Pasaport Talebi Dilekçe 2 iş günü 

10 Koruyucu Sağlık Hizmetleri (Sıhhi Ve Gayrisıhhi İşyeri Denetimi) 
Gelen Şikâyet Ve Müdürlük 

Görüş Yazıları 
10 iş günü 

11 
İş Sağlığı Ve Güvenliği Kapsamında Yeşilyurt Belediyesi Çalışanlarının 

Birim Değiştirme İşlemleri 
İSG Kurulu 30 İş günü 

12 
İş Sağlığı Ve Güvenliği Kapsamında Yeşilyurt Belediyesi Çalışanlarının 

Dönemsel Periyodik Muayeneleri  
6331 Sayılı İSG Kanunu 15 İş günü 
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13 
İş Sağlığı Ve Güvenliği Kapsamında Yeşilyurt Belediyesi Hizmet 

Binalarına Sıhhi Malzeme Temini 
6331 Sayılı İSG Kanunu 15 İş günü 

14 
İş Sağlığı Ve Güvenliği Kapsamında Yeşilyurt Belediyesi Personellerinin 

Geçirdiği İş Kazlarının Takip Ve Kayıt Süreci 
6331 Sayılı İSG Kanunu 3 İş günü 

15 
İş Sağlığı Ve Güvenliği Kapsamında Yeşilyurt Belediyesi Hizmet 

Binalarının Risk Analizlerini yapmak ve takibi 
6331 Sayılı İSG Kanunu 15 iş günü 

 

 Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen 

sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
 

 

 

 

 

 

 

 

İlk Müracaat Yeri İnsan Kaynakları ve Eğitim Müdürlüğü  İkinci Müracaat Yeri Belediye Başkan Yardımcısı 

Adı Soyadı İrfan KAYA Adı Soyadı Sabri AKIN 

Unvanı İnsan Kaynakları ve Eğitim Müdür V. Unvanı Belediye Başkan Yardımcısı 

Telefon 0422 377 77 77 Telefon 0422 377 77 77 

Dâhili 4452 Dâhili 4035 

Adres Turgut Özal Mahallesi Gülümser Cad. No:2 

                                                                            Yeşilyurt/ Malatya 

Adres Turgut Özal Mahallesi Gülümser Cad. No:2 

                                                             Yeşilyurt/ Malatya 

e- Posta insankaynaklari@yesilyurt.bel.tr e- Posta sakin@yesilyurt.bel.tr 

 


