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Bu dokümanın tüm hakları Yeşilyurt Belediyesi Özel kalem Müdürlüğüne aittir. İzinsiz çoğaltmak, kopyalamak, alıntıda bulunmak ve referans göstermek yasaktır. 

 

 

SIRA 

NO 
SUNULAN HİZMET BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ(EN GEÇ SÜRE) 

1 

 
Muhtelif Dilekçeler 

Adı Soyadı ve İmzası 

İkamet Adresi 

Telefon Numarası 

30 GÜN 

2 

 
Randevu Talepleri 

Adı Soyadı 

Randevu Talep Konusu 

İletişim Bilgileri 

1 HAFTA 

3 Temsil ve Ağırlama Hizmeti Yapmak 
Protokol Kurallarına Uygun Ağırlama, Karşılama ve 

Uğurlama Yapılması Makamda İkramda Bulunmak 
PROGRAM SÜRESİNCE 

4 
Kutlama, Tebrik Mesajlarının Yazılması ve 

Çelenk Gönderilmesi 
Gelen Davetiye, Toplantı Programı  AYNI GÜN 

 

 Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, 

hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
 

İlk Müracaat Yeri Özel Kalem Müdürlüğü 

 

İkinci Müracaat Yeri Belediye Başkanı 

Adı Soyadı Yakup ARKIN Adı Soyadı İlhan GEÇİT 

Unvanı Özel Kalem Müdürü Unvanı Belediye Başkanı 

Telefon 0422 377 77 77 Telefon 0422 377 77 77 

Dâhili 5005 Dâhili 5005 

Adres 
Turgut Özal Mahallesi Gülümser Caddesi No: 2  

                                                             Yeşilyurt/MALATYA 
Adres 

Turgut Özal Mahallesi Gülümser Caddesi No: 2  

                                                                     Yeşilyurt/MALATYA 

e- Posta ozelkalem@yesilyurt.bel.tr e- Posta profdrilhangecit@yesilyurt.bel.tr 

 


